Na temelju €lanka 17. i ¢lanka 34. Statuta Gradskog kazalista Marina Dr¥ica, odredbi &lanka 15. stavka
2, Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26, u nastavku: ZJN) te ¢lanka 5. i ¢lanka 86. stavka
3. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN 48/26), ravnatelj Gradskog kazalista
Marina DrZzi¢a Paolo Tiljari¢ predlaZe, a Kazali$no vijeée Gradskog kazalista Marina Dr¥iéa dana 31.
srpnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

L1. U svrhu podtivanja osnovnih nadela javne nabave, sprjeavanja, prepoznavanja i uklanjanja
sukoba interesa te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proradunskih sredstava narucitelja
Gradskog kazalista Marina DrZi¢a (u nastavku: Naruéitelj), ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi
(u nastavku: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i postupci koji prethode sklapanju ugovora za nabavu
robe, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura (za nabavu roba i usluga), odnosno
do 100.000,00 eura (za nabavu radova), za koje sukladno odredbama ZJN ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave (u nastavku: Jednostavna nabava).

1.2. U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga, Narugitelj osim ovog Pravilnika
primjenjuje i druge vazeée zakonske i podzakonske akte te interne akte Naruditelja koji se odnose na
pojedini predmet nabave.

SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
2.1. Narutitelj poduzima prikladne mjere da u&inkovito sprije&i, prepozna i ukloni sukobe interesa
u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trZiSnog natjecanja i osiguralo
Jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
2.2. Na sprje¢avanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovaraju¢i se nadin
primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN.
PLANIRANJE 1 PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
3.1. Odgovorna osoba Narugitelja u smislu ZJN i ovog Pravilnika je ravnatelj.
3.2. Ravnatelj internom odlukom imenuje odgovorne osobe za nabavu pojedinih predmeta nabave i
osobu koju izraduje Plan nabave. Osoba koja izraduje Plan nabave u pravilu je voditelj raCunovodstva
Natruéitelja.
3.3, Odgovorne osobe za nabavu pojedinih predmeta nabave ako Je to moguce predlazu nabavu za
sljedecu kalendarsku godinu prilikom izrade nacrta Plana nabave, a osoba koja izraduje Plan nabave
sukladno ZJN objedinjuje u Plan nabave sve predmete nabave koji ée se nabavljati u godini za koju se
donosi Plan nabave.
34.  Plan nabave donosi se u skladu s §lankom 28. ZJN, s time da se u Plan nabave ne unose podaci

za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, a za predmete nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura do 50.00,00 eura za robu i usluge, odnosno do 100.000,00



eura za radove, u Plan nabave se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

3.5, Odgovorna osoba za nabavu pojedinog predmeta nabave zapoéinje nabavu podnosenjem osobi
koja izraduje Plan nabave popunjenog i potpisanog Zahtjeva za pokretanje nabave, prema obrascu iz
priloga ovog Pravilnika (Prilog 1).

VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

4.1. Zanabavuradova, roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave jednake ili manje od 15.000,00
eura, nabava se provodi dostavom narudZbenice ili upuéivanjem elektronidkog poziva za sklapanje
ugovora jednom ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, primjenom elektronigkih sredstava
komunikacije i/ili pisanih sredstava komunikacije koja nisu elektronicka.

4.2.  Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 1.500,00 eura do 15.000,00 eura
narudzbenica se izdaje temeljem odobrenog Zahtjeva za pokretanje nabave od strane odgovorne osobe
Naruditelja.

Clanak 5.

5.1. Postupei jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura provode se putem
modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u nastavku:
EOJN RH).

5.2.  Za nabavu robe i usluga ¢&ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura te za nabavu
radova &ija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura Narugitelj provodi postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

5.3. Iznimno od stavka 5.2. ovoga ¢lanka, Narugitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, veé¢ ga provodi sukladno stavku
5.1. ovoga ¢lanka:

- ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt sukladno odredbama €lanka 6.1. alineja druga ovog Pravilnika;

- ako postoji Zurnost iz &lanka 6.1. alineja prva ovog Pravilnika.

5.4.  Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 5.3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 6.

6.1.  Iznimno od odredbi ¢lanka 4. i Glanka 5. ovog Pravilnika, a ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trzi$nog natjecanja, Naruditelj moZe uputiti poziv za dostavom ponude ili poziv za sklapanje
ugovora i samo jednom gospodarskom subjektu u sljede¢im slu¢ajevima:

- Zurnosti uzrokovane dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati;

- kada zbog tehnickih ili umjetnitkih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljudivih
prava (ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnidtva) ugovor moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt;

- zanabavu javnobiljeZnickih usluga, odvjetnickih usluga, ratunalnih usluga, usluga razvoja
softvera, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga vjestaka, hotelskih usluga, odnosno, usluga smjestaja, restoranskih usluga,
usluga cateringa, te konzultantskih usluga;



- za dodatne radove ¢&ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljueni u pogetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nu¥ni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom
da se ugovor sklapa sa gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor, pri éemu
povecanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slu€aju ne smije prije¢i iznose pragova
iz ¢lanka 12. stavka 1. ZJN (50.000,00 eura za robu i usluge, odnosno 100.000,00 eura za
radove).

STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 7.

7.1. Osim u sludajevima iz &lanka 6. ovog Pravilnika, odgovorna osoba Narugitelja za nabavu
radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave Jjednake ili veée od 15.000,00 eura odlukom
imenuje struno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (u nastavku:
Struéno povjerenstvo).

7.2. Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje 3 (tri) ¢lana koji ne moraju biti zaposlenici
Naruditelja.

7.3.  Obveze i ovlasti Stru¢nog povjerenstva su:

- istraziti trziSte nabave;

- izraditi tehnitke specifikacije i troskovnik;

- pripremiti poziv i drugu dokumentaciju koja ée se objaviti, odnosno, uz poziv dostaviti
ponuditelju;

- objaviti poziv za dostavu ponuda u EQJN RH i/ili poslati poziv za dostavu ponuda na e-
mail adrese predstavnika gospodarskih subjekata;

- nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o
otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude;

- dati prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili dati prijediog za
ponistenje postupka;

- poslati na dokaziv nadin obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka
svim gospodarskim subjektima koji su u postupku jednostavne nabave dostavili ponude.

TIJEK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.
8.1.  Poziv za dostavu ponuda treba sadrzavati najmanje:

naziv, adresu i OIB Naruéitelja;

opis predmeta nabave;

kriterij za odabir ponude;

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze);
rok za dostavu ponude;

nacin dostavljanja ponude;

kontakt osobu, broj telefona i e-mail adresu Narugitelja;

druge potrebne elemente (po ocjeni Narucitelja).
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8.2.  Rok zadostavu ponude u pravilu iznosi 8 (osam) dana od dana upuéivanja poziva, odnosno dana
objave poziva za dostavu ponuda u EOJN RH.

8.3.  Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva, izuzev jamstva (ukoliko ih Narugitelj trazi),
ponuditelii mogu dostaviti u neovjerenoj preslici u obliku scan-a elektroni¢kim sredstvima



komunikacije, odnosno, kao privitak elektronske poste iskljuCivo na adresu elektroni¢ke poste
Narugitelja: tainistvo@kmd.hr ¥/ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

8.4, Komunikacija Narugitelja s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se obavlja
primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije, odnosno, elektronickom poStom putem adrese
Narucitelja iz stavka 8.3. ovog ¢lanka i/ili putem modula Jjednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 9.
9.1. Nakon isteka roka za dostavu ponuda Strugno povjerenstvo pristupa otvaranju pristiglih ponuda.
9.2.  Otvaranje pristiglih ponuda nije javno.
9.3.  Nakon otvaranja ponuda Struéno povjerenstvo Narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude o Semu se sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda.
9.4.  Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja odluke Narugitelja.
9.5.  Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda je interno sredstvo komunikacije izmedu
djelatnika Narugitelja koji provode postupak jednostavne nabave i odgovorne (ovlastene) osobe
Narucitelja te predstavlja poslovnu tajnu Narucitelja.

Clanak 10.
10.1.  Kcriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.
10.2.  Struéno povjerenstvo moze nakon rangiranja ponude od najpovoljnije ponuditelja zatraziti
dostavu izvornika ili ovjerovljenih preslika Jednog ili viSe dokumenata koji su bili traZeni, a koja izdaju

nadlezna tijela.

10.3. Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima Naruditelja.

10.4.  Postupak ée se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda ili ako niti jedna dostavljana
ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

10.5.  Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.

10.6.  Naruditelj ¢e izvriiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 (petnaest)
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

10.7. Odluka o odabiru ponude, odnosno, odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave &ija je
procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura sadryi uputu o pravnom lijeku iz ¢lanka 11. ovog
Pravilnika.

PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR

Clanak 11.

1L.1. U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora moze podnijeti prigovor na radnje
u postupku jednostavne nabave, a osobito na sadrzaj poziva na dostavu ponuda, odnosno, dokumentacije

0 nabavi, te odluku o odabiru ponude, odnosno, odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.

11.2. " Prigovor mora sadrZavati najmanje:



- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor;
- oznaku postupka jednostavne nabave;

- radnju Narucitelja na koju se prigovor odnosi;

- razloge prigovora i obrazloZenje;

- dokaze na kojima se prigovor temelji; i

- prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

11.3. Prigovor se podnosi &elniku Narugitelja elektronidkim sredstvima komunikacije, odnosno,
elektroni¢ckom postom putem adrese Narugitelja iz stavka 8.3. ovog Clanka i/ili putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH:

- do isteka roka za dostavu ponuda, kada se prigovor odnosi na sadrzaj poziva, odnosno,
dokumentacije o nabavi, osim ako drugaije nije propisano pozivom na dostavu ponuda,
odnosno, u dokumentaciji o nabavi;

- uroku od 3 (tri) dana od dana dostave odluke o odabiru, odnosno, odluke o ponistenju
postupka, kada se prigovor odnosi na te odluke i/ili postupak pregleda i ocjene ponuda.

11.4. U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00
eura, prigovor nije dopusten.

11.5.  PodnoSenje prigovora u pravilu odgada provedbu Jjednostavne nabave i sklapanje ugovora, osim
ako Celnik Narugitelja ocijeni da bi odgoda Stetila Jjavnom interesu ili u slu€aju Zurnosti iz ¢lanka 6.1.
alineja prva ovog Pravilnika.

11.6.  Postupajuéi po prigovoru, &elnik Narugitelj moze:

- odbaciti prigovor zbog nenadleznosti, nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti,
nedostatka pravnog interesa i/ili zbog toga $to je izjavljen od strane neovlastene osobe;

- odbiti prigovor kao neosnovan;

- prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti;

- ponistiti postupak jednostavne nabave ili pojedinu radnju u postupku.

11.7.  Celnik Narucitelja o prigovoru u pravilu odluduje u roku od 8 (osam) dana od dana primitka
prigovora. Odluka o prigovoru mora sadr¥avati obrazloZenje.

11.8.  Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroni¢kim sredstvima komunikacije
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, osim ukoliko drugacije nije propisano pozivom na
dostavu ponuda, odnosno, dokumentacijom o nabavi. Ako dostava na taj nacin nije moguca, dostavlja
se elektroni¢kim sredstvima komunikacije, odnosno, elektroni¢kom postom.

11.9. U postupku po prigovoru ne priznaju se i ne naknaduju troskovi postupka,

Clanak 12.

12.1. Na temelju provedenog postupka, zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i prijedloga Stru¢nog
povjerenstva, odgovorna osoba Naruditelja donosi i potpisuje odluku o odabiru, te se popunjava
narudzbenica kojoj je sastavni dio odabrana ponuda ili se priprema ugovor koji ée se potpisati s
odabranim ponuditeljem.

12.2. Narudzbenicu ispunjava voditelj radunovodstva Narucitelja i/ili druga osoba koju za to ovlasti
odgovorna osoba Narugitelja, a odobrava svojim potpisom odgovorna osoba Narugitelja.

12.3. Ukoliko se za nabavu radova, roba ili usluga iz ovog ¢lanka potpisuje ugovor, ugovor potpisuje
odgovorna osoba Narutitelja.



SKLAPANJE, ISPUNJENJE I IZMJENE UGOVORA
Clanak 13.

13.1. Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda
i odabranom ponudom.

13.2. Ugovorne strane ispunjavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

13.3. Narucitelj je obvezan kontrolirati da li se ugovor o nabavi ispunjava u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

13.4.  [zmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

13.5. Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi primjenjuju se
odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima (NN 35/05, 41/08, 125/11, 78/ 15, 29/18, 126/21,
114/22, 156/22, 155/23 i 69/26).
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

14.1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja, a objavljuje se u EOJN RH i na internetskim
stranicama Narugitelja.

14.2.  Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o jednostavnoj nabavi
Narucitelja od dana 13.09.2023. godine.

U Dubrovniku, dana 31. srpnja 2026. godine

Predsjednica I?azaliénog vijeéa
ai

T

Mirej Stani¢ [Sel?ﬁxla




Prilog 1 - ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE (obrazac)

ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE

Broj:
Mjesto i datum:

1. Organizacijska jedinica Naruéitelja (koja ima potrebu za nabavom):

2. Naziv predmeta nabave (iz Plana nabave):

3. Procijenjena vrijednost (bez PDV, iz Plana nabave):

4. Osigurana sredstva (s PDV, ako se naruduje vie puta (dijelova) nabava za koju je izdvojeno ukupno
do 50.000,00 eura odnosno 100.000,00 eura u Planu nabave):

5. Rok podetka i zavrietka izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja usluge (vazno za ponuditelja
prilikom sastavljanja ponude, kao i za kasnije ugovaranje i realizaciju):

6. Planirano trajanje ugovora (vazno za ponuditelja prilikom sastavljanja ponude, kao i za kasnije
ugovaranje i realizaciju):

7. Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge (vano za ponuditelja prilikom
sastavljanja ponude, kao i za kasnije ugovaranje i realizaciju):

8. Dinamika izvodenja radova/isporuke robe/pruanja usluge (vazno za ponuditelja prilikom
sastavljanja ponude, kao i za kasnije ugovaranje i realizaciju):

9. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja:

10.Opis predmeta nabave i tehni¢ki uvjeti (uz opis predmeta nabave navesti i po potrebi dostaviti
tehnicke specifikacije, prihvaéene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na odredene relevantne
propise):

11.Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjer;s i koli¢ini (moi-eﬂti
sastavni dio Zahtjeva za pokretanje postupka nabave):

12.Napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza (radi lakSeg ugovaranja i kvalitetnije realizacije nabave):

S poStovanjem,

ime i prezime podnositelja zahtjeva (potpisj




