Na temelju ¢lanka 34. Zakona o tajnosti podataka (NN 79/2007) i ¢lanka 19. Zakona o zastiti tajnosti
podataka (NN 108/1996 i 79/2007), ¢lanka 17. i ¢lanka 34. Statuta Gradskog kazalista Marina Drzica, te
na prijedlog ravnatelja Gradskog kazali$ta Marina Drzi¢a Paola Ti§ljarica, Kazali$no vijeée Gradskog
kazaliSta Marina DrZi¢a na sjednici od dana 17.07.2020. godine donosi sljedeéi

PRAVILNIK O POSLOVNOJ TAJNI
U

GRADSKOM KAZALISTU MARINA DRZICA

Opce odredbe
Clanak 1.

1.1.  Ovim Pravilnikom utvrduju se podaci koji se u poslovanju Gradskog kazaliita Marina Drzi¢a (u
daljnjem tekstu: KazaliSte) smatraju poslovnom tajnom, nadin uporabe i &uvanja podataka koji se
smatraju poslovnom tajnom, te mjere, postupci i druge okolnosti od interesa za ¢uvanje poslovne tajne.

Clanak 2.

2.1. Ovaj Pravilnik primjenjuje se neposredno na sve osobe zaposlene u Kazalistu, poslovne suradnike
Kazalista, kao i sve druge osobe koje sudjeluju u poslovanju Kazalista.

Clanak 3.

3.1. »~Podatak® u smislu ovog Pravilnika je dokument, odnosno, svaki napisani, umnozeni, nacrtani,
slikovni, tiskani, snimljeni, fotografirani, magnetni, opticki, elektronicki ili bilo koji drugi zapis podatka,
saznanje, mjera, postupak, predmet, usmeno priopéenje ili informacija koja s obzirom na svoj sadrZaj ima
vaznost povjerljivosti i cjelovitosti za svog vlasnika.

Podaci koji predstavljaju poslovnu tajnu
Clanak 4.

4.1.  Poslovnu tajnu predstavljaju podaci koji su kao poslovna tajna odredeni zakonom, drugim
propisom ili ovim Pravilnikom, a osobito:

1. podaci koje ravnatelj svojom odlukom odredi kao poslovnu tajnu u skladu s odredbama ovog

Pravilnika, zakona ili drugih propisa;

podaci koje osniva¢ Kazalista proglasi poslovnom tajnom;

podaci koje nadlezno tijelo proglasi poslovnom tajnom;

podaci o pristupu administrativnim suéeljima ra¢unalnih servisa Kazalista:

podaci iz ugovora koje sklapa Kazaliste, a koji su zaStiéeni ugovornim odredbama o

povjerljivosti, osim u dijelu kojim se ureduje raspolaganje proradunskim sredstvima;

6. podaci o honorarima pojedinom autoru iz autorskih ugovora, bez obzira da li su zasticeni
ugovornim odredbama o povjerljivostima;

7. podaci zaStic¢eni propisima koji ureduju podrugje zastite osobnih podataka;

8. podaci zastiCeni propisima koji ureduju pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slu¢aju izri¢itog
pisanog pristanka nositelja prava;

9. podaci koji predstavljaju proizvodnu tajnu, rezultate istrazivackog ili konstrukcijskog rada
Kazalista ili tre¢ih osoba;
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10. podaci nastali u postupku usuglasavanja pri donoSenju akata te u razmjeni stavova i misljenja
unutar jedne ili viSe osoba i/ili organizacijskih jedinica unutar Kazalidta, a ¢ije bi priopéavanje
moglo ugroziti proces donosenja akata ili slobodu davanja mi§ljenja i izraZzavanja stavova;

11. drugi podaci zbog ¢ijeg bi priopéavanja neovlastenoj osobi mogle nastupiti Stetne posljedice za
gospodarske ili druge opravdane interese Kazalista, prema odluci ravnatelja.

4.2.  Ne moze se odrediti da se svi podaci koji se odnose na poslovanje Kazalista smatraju poslovnom
tajnom, niti se poslovnom tajnom mogu odrediti podaci &ije priopéavanje nije razloZno protivno
interesima Kazalista.

4.3.  Poslovnom tajnom ne mogu se odrediti podaci koji su od znafenja za poslovno povezivanje
pravnih osoba, niti podaci koji se odnose na zaiti¢eno tehnicko unaprijedenje, otkriée ili pronalazak.

Clanak 5.
5.1.  Kazaliste je duzno ¢uvati kao poslovnu tajnu i podatke:

1. koje je kao poslovnu tajnu saznalo od drugih pravnih osoba;

2. koji se odnose na poslove $to ih Kazalidte obavlja za potrebe oruZanih snaga, redarstvenih vlasti
Republike Hrvatske ili drugih javnih tijela, ako su zaticeni odgovarajuéim stupnjem tajnosti;

3. podatke koji sadrZe ponude na natjecaj ili drazbu — do objavljivanja rezultata natje¢aja odnosno
drazbe;

4. podatke koji su zakonom, drugim propisom ili opéim aktom donesenim na temelju zakona
utvrdeni tajnim podacima od posebnog gospodarskog znacenja.

Duznost ¢uvanja poslovne tajne
Clanak 6.

6.1.  Podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu na temelju ovog Pravilnika duZne su uvati sve osobe
na koje se ovaj Pravilnik primjenjuje, a koje su na bilo koji na¢in saznale za podataka koji predstavlja
poslovnu tajnu, te ih ne smiju priopéavati niti uéiniti dostupnima neovlastenim osobama.

Clanak 7.

7.1. DuzZnost Cuvanja poslovne tajne iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika traje i nakon isteka prestanka radnog
odnosa, njihovog mandata ili prestanka obavljanja poslova, odnosno, dok podaci ne budu deklasificirani
ili dok ih vlasnik podatka, odnosno, nositelj prava ne oslobodi duznosti Guvanja poslovne tajne.

Clanak 8.

8.1.  Ne smatra se povredom ¢uvanja poslovne tajne priopéavanje podataka koji predstavljaju poslovnu

tajnu ako se to priopéavanje obavlja fizi¢kim ili pravnim osobama kojima se takvi podaci mogu ili moraju
priopéavati:

1. na temelju zakona i drugih propisa;

2. na temelju ovlasti koja proizlazi iz duznosti koju obavljaju, polozaja na kome se nalaze ili radnog
mjesta na kojem su zaposleni.

8.2. Ne smatra se povredom ¢uvanja poslovne tajne priopéavanje podataka koji predstavljaju poslovnu
tajnu na sjednicama, ako je takvo priopéavanje nuzno za obavljanje poslova.



8.3.  Ovlastena osoba koja na sjednici priopéava podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu duzna je
upozoriti nazo¢ne da ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu, a nazo¢ni su duzni ono §to tom prilikom
saznaju ¢uvati kao poslovnu tajnu.

Clanak 9.

9.1. Kao povreda Cuvanja poslovne tajne nece se smatrati priopéenje koje osoba upoznata s tajnim
podatkom ucini u prijavi kaznenog djela, gospodarskog prijestupa ili prekr$aja nadleznom tijelu, te ako
priopci nadleZnom tijelu radi ostvarivanja svojih prava iz radnog odnosa.

Priopéavanje podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu
Clanak 10.

10.1.  Podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu na temelju ovog Pravilnika moZe drugim osobama
priopcavati ovlaStena osoba uz prethodnu pisanu suglasnost ravnatelja.

10.2. Ovlastena osoba iz stavka 10.1. ovog ¢lanka je osoba odredena za sluzbenika za informiranje u
Kazalistu.

Clanak 11.

I1.I. Kad je to iz razloga obavljanja poslova Kazaliita nuzno, podatke koji predstavljaju poslovnu
tajnu moZe drugim osobama priopciti samo ovlastena osoba iz &lanka 10. ovog Pravilnika:

I uz prethodnu pisanu suglasnost pravne osobe koja je sukladno svojem opéem aktu odredila da se
ti podaci smatraju poslovnom tajnom;

2. uz prethodnu pisanu suglasnost zainteresirane pravne ili fizitke osobe ako su u pitanju podaci iz
ponuda za natjecaj ili drazbu.

11.2. U zahtjevu kojim se traZi suglasnost iz stavka 11.1. ovog ¢lanka mora se navesti:

koji su podaci u pitanju;

kojoj se osobi oni imaju priopéiti;

koja je osoba ovlastena obaviti takvo priopéenje;
razlozi zbog kojih je priopéavanje nuzno;

nacin na koji ¢e se podaci priopciti, odnosno, koristiti.
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Cuvanje podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu
Clanak 12.
12.1. Ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti ima uvid u poslovne tajne, svrhu i cilj njihovog &uvanja,

te odlu¢ivanja koje se osobe zaposlene u Kazalistu mogu ovlastiti za Guvanje poslovne tajne, odnosno,
kojim se osobama poslovna tajna moZe priopéiti.

Clanak 13.

13.1. Podaci koji predstavljaju poslovnu tajnu éuvaju se u organizacijskoj jedinici koju odredi ravnatelj,
moraju u svakom trenutku biti zatiéeni od neovlastenog pristupa, te se smiju nalaziti izvan mjesta na
kojem se sigurno ¢uvaju samo za vrijeme rada na njima.



Clanak 14.
14.1.  Osoba koja radi na sastavljanju, prepisivanju i umnoZavanju podataka koji predstavljaju poslovnu
tajnu obvezna je na siguran na¢in unititi tragove neuspjelih primjeraka.

Clanak 15.
15.1. Osoba koja uoti bilo kakve nepravilnosti vezane uz ¢uvanje i zatitu podataka koji predstavljaju
poslovnu tajnu ili odredene aktivnosti usmjerene na otkrivanje tajnih podataka obvezna je o tome bez
odgode pisano izvijestiti ovlastenu osobu iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika koja o tome bez odgode pisano
obavjestava ravnatelja.

Clanak 16.
16.1. U slucaju nestanka ili neovladtenog priopéavanja podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu,
osoba koja o tome ima saznanja obvezna je bez odgode pisano obavijestiti ovlastenu osobu iz ¢lanka 10.
ovog Pravilnika. Ovlastena osoba iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika o tome bez odgode pisano obaviestava
ravnatelja, koji moze pokrenuti postupak radi utvrdenja okolnosti pod kojima je doglo do nestanka ili
neovlastenog priopc¢avanja podataka.
Odgovornost za povredu duznosti ¢uvanja poslovne tajne

Clanak 17.
17.1. NeovlaSteno priopcavanje podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu predstavlja povredu
duZnosti ¢uvanja poslovne tajne.

Clanak 18.
I8.1. Povreda duznosti ¢uvanja poslovne tajne smatra se osobito teskom povredom obveze iz radnog
odnosa zbog koje Kazaliste moZe radniku izvanredno otkazati ugovor o radu.

Clanak 19.
19.1. Ako je zbog neovladtenog priopéavanja podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu za Kazaliste
nastala bilo kakva 3teta, osoba koja je povrijedila duznost Cuvanja poslovne tajne duZna je Kazalistu
naknaditi cjelokupnu stetu.
Zavrsne odredbe

Clanak 20.
20.1.  Ovaj Pravilnik provoditi ée se u skladu s odredbama zakona i drugih propisa koji ureduju
podrudja zastite osobnih podataka i prava na pristup informacijama.

Clanak 21.

21.1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom dono3enja, a biti ¢e objavljen dana 17.07.2020. godine na
oglasnoj plo¢i Kazalista.



U Dubrovniku, dana 17.07.2020. godine

Predsjednica Wg vijeca

[~ g
Vesna Babarovié¢

Broj: 1/53-20

Biljeska o objavi:

Objavljeno na oglasnoj plo¢i Kazalista: 17.07.2020. godine

Pl o K/V‘D
Paolo Tisljari¢, ravnatel]
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